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INTRODUKTION TIL REKVI-SKOLE

Ideen med Rekvi-skole systemet udsprang fra et behov for at ggre varebestillinger og rekvireringer af materiale til
undervisningen mere enkelt at ga til, bade for brugere og for de indkgbere/administratorer der i sidste ende skal
handterer disse bestillinger.

Det fgrste Rekvisystem sa dagens lys i 2005 og siden da er der sket en hel del, takket veere de ideer og forslag som de
nuvaerende brugere og administratorer er kommet med.

Der er i dag 6 Erhvervsskoler i Danmark der benytter Rekvi-Skole til handtering af deres bestillinger fra samlet set
knap 120 undervisere.

HVAD ER REKVI-SKOLE?

| Rekvi-Skole kan undervisere forudbestille de vare/materiale de skal benytte i undervisningen, hvor bestillingen
tilknyttes et hold eller et projekt eller en gruppe af elever, saledes at der er et gkonomisk overblik over hvad holdene
har brugt af bade materialer og gkonomi.

Indkgberen i afdelingen kan samle disse enkelte bestillinger til en samlet vareliste for enten en dag eller for en
samlet periode — og kan benytte oplysningerne til at fa et overblik over hvad der skal bestilles og i hvor store
mangder der skal bestilles varerne hos leverandgren — sa disse kan udleveres til undervisningen.

LAR REKVI-SKOLE AT KENDE

Den bedste made at lzere Rekvi-Skole at kende, er ved at “Kaster sig ud” i det — Rekvi-Skole er nemt og enkelt at ga til
og samtidig meget brugervenlig, da det i princippet er lavet som en Webshop, hvor der blot skal "fyldes” de gnskede
produkter i varekurven og bestilles.

REKVI-SKOLE
Kold College - Mejeri og HTX
” Support Tilbud Min konto Vis varekurv Velkommen Test Testesen  Logud
n Udvidet Segning &9 Varekurven er tom
Velkommen til Rekvi-Skole bestillingssystem Genbestil en ordre
* Drikkevarer Rekvi-Skole er et on-line rekvisitionssystem til erhvervsskoler og institutioner. Genbestil en tidligere
+ Fedistoffer (2 For at kunne foretage bestillinger skal du logge dig ind i systemet med din tilsendte kode ondie Tra ordralisten
* Fisk Genbestil
* Fjerkrae (2
» Frugt og Grant (202 Link til admin — -
= Online i Rekvisystemet
* Kolonial

Der er nu 1 geester og
1 bruger online.

* Ked

» Nonfood

* Skal og bladdyr
» Byagemarked
* Kontorartikler
* Laboratoriet

» Mejeri

* Diverse

* Vildt

Nye produkter ...




LOGIN

Rekvi-Skole er en webbaseret Igsning, som du kan tilga fra alle kendte browsere: Internet Explorer skal dog som
minimum — veere version 9 eller nyere. Ga til www.rekvi-skole.dk for at vaelge den version af Rekvi-Skole, du er
tilknyttet.

NYT LOGIN SITE FOR REKVISYSTEM

Velkommen
til Rekvi Skole Login

Vzelg skole du er tilknyttet

© EUC syd

) Kold College

©) Kold College Mejeri/Htx
© Erhvervsskolen NS.

© Selandia-CEU

© svendborg Erhvervsskole
© Demo

—- Afdeling — v

© 2014 GreenGlass Software Support Vilkar

Her markeres den skole man er tilknyttet, samt hvilken afdeling med arbejder i Rekvi-Skole og herefter overfgres du
til det gnskede Rekvi-Skole system.

Som bruger i Rekvi-Skole, vil du komme til dette skeermbillede

REKVI-SKOLE

Kold College - Mejeri og HTX

L] Support Tilbud Min konto V* varekurv Velkommen Test Testesen  Log ud

"&7 Varekurven er tom

» Drikkevarer (70 Rekvi-Skole er et on-line rekvi il og instituti Ganbestl s tdiiers
» Fedtstoffer (22 For at kunne foretage bestillinger skal du logge dig ind i systemet med din tilsendte kode. ordre fra ordrelisten
* Flerkrae (26
» Frugt og Grant (202 Link til admin — .
Online i Rekvisystemet
* Kolonial (258
* Ked (105 Der er nu 1 gaester og

1 bruger online.
» Nonfood (+1)

» Skal og bleddyr (25)
» Byggemarked

» Kontorartikler

» Laboratoriet

* Mejeri (5

» Diverse

> Vildt (11

Nye produkter ...

Navnet pa den skole du er tilknyttet bgr sta i den gverste del af skeermen, blot sa du kan sikre dig, at det er det
rigtige Rekvi-Skole system du logger pa


http://www.rekvi-skole.dk/

LOGIN

For at kunne benytte Rekvi-Skole, sa skal du logge dig pa.

Dette ggres ved at klikke pa ”Log ind” og indtaste den e-mail adresse du er blevet oprettet med, samt dit kodeord du
har faet tilsendt i den velkomst mail du har modtaget.

REKVI-SKOLE

Kold College - Mejeri og HTX

#

Support Tilbud Min konto Vis varekurv

|

n Udvidet Segning 8 _Varekurven er tom

Velkommen til Rekvi-Skole bestillingssystem Conbostit o orie
» Drikkevarer (70 Rekvi-Skole er et on-line rekvisitionssy til erh koler og instituti Genbestil en tidligere

+ Fedistoffer (25) For at kunne foretage bestillinger skal du logge dig ind i systemet med din tilsendte kode. ardre fra ardrelisten

* Fisk (23 Genbestil

* Fjerkree (25

* Frugt og Grent (20 Link til admin = :
Kolonial Online i Rekvisystemet
* Kolonial (35
Shad{to) Der er )
nu 1 gaester online.
* Nonfood (41)

» Skal og bleddyr (25
» Byggemarked

* Kontorartikler

* Laboratoriet

» Mejeri (51

* Diverse

» Vildt (11

Nye produkter ...

GLEMT DIT KODEORD?

Log venligst pd systemet for at kunne foretage bestillinger

Email addresse:

Kodeord:

Glemt dit kodeord?

Skulle du have glemt dit kodeord, sa kan du fa tilsendt et nyt til din mailadresse, ved at klikke pa Glemt dit kodeord?
Og indtaste din e-mail adresse og klikke pa ”Send”

Glemt kodeord

Indtast din email adresse i feltet, klik send knappen og vi sender dig straks et nyt kodeord. Husk at du
kan skifte dit kodeord under - Min konto - i menuen, efter du er logget in i Rekvisystemet.
* Nedvendige oplysninger

Email addresse:

Du vil s& modtaget et nyt kodeord, du sa kan benytte for at logge pa Rekvi-Skole.
Du kan senere @&ndre dette nye kodeord til et der er nemmere at huske.



LOGIN

For at sikre at du er logget korrekt pa Rekvi-Skole, sa burde du kunne se dit navn eller brugernavn her,

REKVI-SKOLE

Kold College - Mejeri og HTX

#

Support Tilbud Min konto Vis varekurv Velkor i/men Test Testesen og ud

N—r”

n Udvidet Sogning Vdarekurven er tom

Velkommen til Rekvi-Skole bestillingssystem Gonbestil on ordre
» Drikkevarer (70) Rekvi-Skole er et on-line rekvisitionssystem til erhvervsskoler og institutioner. Genbestil en tidligere

» Fedtstoffer (22 For at kunne foretage bestillinger skal du logge dig ind i systemet med din tilsendte kode. ordre fra ordrelisten

* Fjerkree (26
» Frugt og Grent (202) Link il admin ST
nline i Rekvisystemet
* Kolonial (252
* Ked (105 Der er nu 1 geester og
1 bruger online.
* Nonfood (1

* Skal og bleddyr (25
* Byggemarked

+ Kontorartikler

* Laboratoriet

* Mejeri (51

* Diverse

» Vildt (11

Nye produkter ...

De enkelte menupunkter i menubjzelken indeholder fglgende muligheder:

SUPPORT - her findes et link til Rekvi-Skole’s support side, med kontaktoplysninger og oftest stillede spgrgsmal.
TILBUD — Her vises en oversigt over de aktuelle tilbud der er oprettet og er geeldende i Rekvi- Skole

MIN KONTO — her kan du som bruger aendre konto oplysninger, sa som redigerer navn, email adresse og kode ord.

VIS VAREKURYV - her vises indholdet af din varekurv.



SALEDES LAVER DU EN BESTILLING | REKVI-SKOLE

Skal du foretage en bestilling i Rekvi-Skole sa skal du vaere logget pa som bruger i Rekvi-Skole.

Selve princippet bag en varebestilling er, at du blot fylder du varer i varekurven som du gnsker at bestille, vaelger
hvilket hold i oversigten bestillingen skal registreres til, vaelger en leveringsdato og tilknytter eventuelt en
bemaerkning — klik pa send bestilling - sa enkelt er det!.

Saledes finder du de varer du gerne vil bestille.

Pa bestillingssiden er der forskellige "s@ge” redskaber vi kan benyttes os af til at finde frem til de varer vi gnsker at
bestille — nemlig spgefeltet og kategori boxen

Sggefeltet REKVI-SKOLE
Kold College - Mejeri og HTX
= Support Tilbud Min konto Vis
i Kategorier
» Drikkevarer
» Fedistoffer For at kunne foretage bestill
» Fisk
» Fjerkrae
» Frugt og Grent (2
» Kolonial
» Kad
Kategori listen (boxen) —> + Nonfood (3
e » Skal og bladdyr
» Byggemarked
» Kontorartikler
» Laboratoriet
» Mejeri (=
» Diverse
» Vildt
Nye produkter ...
Udvidet sggning
Produkter der starter med .. ... -
Ved sggning i spgefeltet indtastes emnet
eller blot en del af emnets ordlyd i feltet. Viser 11il 6 (af 6 produkter)
Navn Pris
. . . . ” . 2
Eksempelvis hvis vi skal finde emnet “Rejer”, Fjordrejer, pillet KUN s@son pr. kg Tifei: | 600,00Kr
sa indtaster vi "reje” i spgefeltet. v
Fjordrejerifriske-kun sa@son kg-pris Tilfaj: 115,00Kr
Her er resultatet af en sggning pa “Reje” -
Kinarejer (40 - 50 gr) pr. kg Tilfej: 7347Kr
Der sgges pa ordet i alle sammenhaeng, sa _ ,
havde der i databasen veeret en “rejeost” el pre - e
sa ville den ogsa have veeret pa denne liste Rejer ilage (pr. spand) Tiffei:  94,00Kr
rejer med skal (kogt/frosset) pr. kg Tilfej: 35,00Kr

Viser 1til 6 (af 6 produkter)

» Tilfgj til varekurven




SALEDES LAVER DU EN BESTILLING | REKVI-SKOLE

Der kan ligeledes sgges ved hjzelp af kategori listen

Her har vi klikket pa overskriften ”Skal og blgddyr” i kategori listen og efterfglgende valgt at udveelge produter der
starter med bogstavet “R”.

Med dette resultat

Sta

Kategorier ==

Kal og bleddyr

* Drikkevarer
+ Fedtstoffer (22

Sorter resultat: R v

* Fisk (82
+ Fjerkrae T ——S
» Frugt og Grant - Tilfgj til varekurven

Kolonial (35
Ll Viser 1 til 3 (af 3 produkter)
» Kad (105
» Nonfood (<1 Havn Pris
» Skal og bleddyr (2= Rejer (lesfrosne) pr. kg Tilfj: T B8.79Kr
» Byggemarked
*+ Kontorartikler Rejer i lage {pr. spand) Tifa: - - T
» Laboratoriet

Mejeri (5 = 8
e rejer med skal (kogtifrosset) pr. kg Tilfaj: 35 00Kr
+ Diverse
+:Vilat (12 Viser 1 1il 3 (af 3 produkter)

N dukter ... e e —
ve produkter « Tilfoj til varekurven

Nar man har fundet frem til de varer man gnsker at bestille, sa udfyldes feltet "tilfgj” med den maengde man gnsker
at bestille.

Bemeerk at der godt kan veere restriktioner pd de enkelte varer — eksempelvis er det muligt at man kun kan kgbe hele
”Blomkal” eller hele pakker smgr — alt efter hvordan varen er sat op af administratoren.

I nedenstaende eksempel har vi sggt pa nogle drikkevarer vi skal bruge til en lektion hvor der skal fremstilles drinks.

- Tilfej til varekurven

Viser 1 til 25 (af 70 produkter) 1 2 3 [Next=>>]
Maengden indtastes i feltet og der Navn Pris
. . [ ”
klikkes pa knappen "Tilfgj til varekurv Amaretiolitandemker 35 L. cLpiis Titsg 7 G
Man kan godt udfylde flere felter ad Angostura 100 ml. i flaske Tilfaj: 2 67,50Kr
gangen inden der klikkes pa knappen.
ZDble most, koldpresset 75cl Tilfej: 3 18,50Kr
[Eblecider 75 cl Tilfgj: 25 24,00Kr




SALEDES LAVER DU EN BESTILLING | REKVI-SKOLE

Efter at man har klikket pa knappen — sa laegges varerne i varekurven, hvilket man kan se i "Boxen” varekurv.

| “Varekurven” vises den maengde der er bestilt af
en given varer og hvad den samlede varebestilling _
pt. er pd i kroner og gre. —_— 1,00- Amaretto/Mande

> 2,00- Angostura 100

3,00- A£ble most, kol

Man har mulighed for at redigerer indholdet eller 2.50- Ablecider 75 ¢

helt at tgmme varekurven hvis det skulle vaere
ngdvendigt. 252,87Kr

Slet varekurven

@nsker man at redigerer indholdet i varekurven, sa klikker man pa ordet ”Varekurven” gverst i boxen.

Sa har man mulighed for at justerer indholdet og maengderne pa de enkelte varer i varekurven.

V_arekurven indeholder hel

. Varekurven kan fyldes med varer fra varelisten og afsendes som bestilling til indksberen i afdelingen
Her kan varen slettes helt fra listen

Navn stk S
) Amaretto/Mandelliker 35 cl - ci-pris 2,37Kr
| dette felt redigeres maengden |
200 o  Anostura 100 ml iflaske 6750Kr  13500Kr X []
For at aendringen gzelder, sa skal 300 3  AEblemost koldpresset 75d 1850Kr  5550Kr X [
varekurven opdateres — det ggres
ved at klikke pa denne knap B, /blecider 75 ¢l 2400Kr  60,00Kr X []

Belsb: 252,87Kr

L = el
= Fortseet bestilling LS «  Gatil bestilling

e e

Nar alle redigeringer er foretaget, sa klikkes enten pa "Fortsaet bestilling” — hvis man gnsker at leegge flere varer i
kurven — eller ”"Ga til bestilling” hvis alle de gnskede varer er i varekurven.



SALEDES LAVER DU EN BESTILLING | REKVI-SKOLE

Vi gar nu ud fra at alle de gnskede vare er i varekurven og at man gerne vil foretage selve bestillingen af varerne.

° °

Dette ggres enten ved at klikke pa ”Ga til bestilling” nar indholdet af varekurven er vist, eller klik pa "Send bestilling”

nar man befinder sig pa startsiden igen

Velkenu,.z2~ Dan Feld-Jakobsen Log ud

’g Stk: 8,50, Belgb: 252,87Kr | Send bestilling

Varekurv

1,00- Amaretto/Mande
2,00- Angostura 100

»~ Godkend ordren 3,00- Able most, kol
2,50- Ablecider 75 ¢

252,87Kr

Slet varekurven

Efter at man har klikket pa en af ovenstaende knapper, sa skal man tage stilling til hvem bestillingen er til (hold),
hvornar bestillingen skal leveres, (dato/tid) og endelig hvilket formal bestillingen er til.

Start :: Bestilling

Her vaelges det hold der skal Eestilling af ordren:
have/betale for bestillingen

\ Vaelg hold ordren skal leveres til og betales af:
Bestilles til [=] *

Her angives beSti”ingens Dato for gnsket levering af ordren
leveringsdato

== | everingsdato:

Her kan der tilfgjes tekst til Order Info
ordren —sa den senere kan P AT

identificeres, ved en eventuel - ;
Leveringstidspunkt:
genbestilling

Leveringslokale/sted:

Her kan der tilfgjes en

kommentar til ordren, som
administratoren kan se og

reagerer pa e

Her vises bestillingens samlede » Order total: 252,87Kr e N
belgb =

Kommentarer til ordren

4



SALEDES LAVER DU EN BESTILLING | REKVI-SKOLE

Her ses en "udfyldt” bestilling, der er klar til at afsende.

Bestilling af ordren:

Vaelg hold ordren skal leveres til og betales af:
IV-kursus Kredit: 17.185,66 [=] *

Hold info

EASY kode [\V-kursus
Antal elever 1
Information

Dato for ensket levering af ordren

Leveringsdato: 08-04-2014

Order Info

Ordre navn/Titel:

Lektion 33 (Drinks og cocktails)

08.15
Leveringslokale/sted: Restaurant H2

Leveringstidspunkt:

Kommentarer til ordren

Vi ville ogs& gerne have 10 paraplyer til pynt

Order total: 252,87Kr pa s

Er alt som det skal veere?, sa klikkes der pa “Godkend ordren” knappen og bestillingen afsendes, via email til
afdelingens indkgber og der sendes en kopi til din egen mailbox.

10



SALEDES LAVER DU EN BESTILLING | REKVI-SKOLE

Efter bestillingen vises dette skaermbillede — hvor der er mulighed for at holde sig opdateret i forhold til de varer
man har bestilt — hvis man hgerne vil have besked hvis pris, maengde eller indholdet sendre sig.

REKVI-SKOLE

Kold College - Mejeri og HTX

-~ Support Tilbud Min konto Vis varekurv Velkommen Dan Feld

Sog efter... B vdvidet sooning &8 Varekurven er tom

Genbestil en ordre

Start :: Bestiling :: Bestilingen er genemfort

Bestilling foretaget - Holdet er debiteret ordresummen

Kategorier

* Drikkevarer (7 Tak for bestillingen - ordren er nu registreret i Genbestil en tidligere
» Fedtstoffer (22 - = ordre fra ordrelisten
’ indkebsafdelingen!
» Flerkree (2t Ordrenummeret er: 3024
» Frugt og Grent (20¢ TR 7
» Kolonial (353 Bekraftelse er sendt til den i Rekvisystemet registrerede e-mail adresse Online i Rekvisystemet
» Ked (105 Der er nu 1 geester og
e Ordren er afsendt i Rekvisystemet og ordren har faet tildelt status “Modtaget” 1 bruger online.
» Nonfood (<1

» Skal og bladdyr (25 Du kan se ordreindholdet i den tilsendte mail.
= Logud
» Byggemarked

» Kontorartikler

VLaboratonat Giv mig venligst besked ved opdateringer af disse produkter

hiMerer {51 Amaretto/Mandelliker 35 cl.- cl-pris
> Diverse Angostura 100 ml. i flaske
RVt /Eble most, koldpresset 75¢!

Nye produkter ... ¥ Eblecider 75 ¢l

Du kan se din ordre historik ved at klikke Min konto information og klik "Vis alle mine ordre”™.
Spergsmal vedrerende bestillingen kan rettes til indkaberen.

Tak fordi du benyttede Rekvi-Skole til bestillingen!

Bestillingen er nu sendt til indkgberen i afdelingen, der sa efterfglgende har det samlede overblik over de varer der
skal indkgbes hos leverandgrerne og efterfglgende skal pakkes og g@res klar til undervsiningen.

Du kan efterfglgende fglge ordrens vej i Rekvi-Skole og endeligt ogsa fa en oversigt over hvor meget de enkelte hold
har bestilt for.

Mere om det lidt sener i denne manual.

11



SALEDES LAVER DU EN BESTILLING | REKVI-SKOLE

Du vil modtage en email der indeholder en bekraeftelse pa bestillingen, hvor de vises hvem der har bestilt, til hvilket
formal og endeligt vises og indhold og bemaerkninger der er tilknyttet bestillingen.

REKVI-SKOLE
—

Hvem bestilleren der har bestilt -

ordren \ Ordre bekrasftelse
Dan Feld-Jakobsen,
Tak for din bestilling!
Din bestilling indeholder felgende produkter.

Bestillings- og leveringsdato Ordrens leveringsdato: 08-04-2014

> Ordre nr.: 3024
7 Ordre dato: mandag 07 april, 2014
Klik her for at se bestilling

Kold College ,,
b

. . Produkter
Bestllllngens indhold 1 x Amaretto/Mandellikar 35 cl.- cl-pris (Vare nr.) 2,37Kr
— 2 x Angostura 100 ml. i flaske (Vare nr.) 135,00Kr
== 3 x fEble most, koldpresset 75cl {Vare nr.) 55,50Kr
2.5 x Eblecider 75 cl (Vare nr.) 60,00Kr

Sub-Total: 252,87Kr

. oy 3 0,00Kr
Kommentar til bestillingen Total: 252,87Kr

—
Hold information

Hvilket hold skal have bestillingen Levering til: Betalingsmetode
IV-kursus Fratrukket holdkonto
"l iv-kursus Bestillingen kan ses under transaktioner
Ordreinfo:
Formalet for bestillingen beflioes 83 {Drinks o9 corkials) Kontakt:
Restaurant H2 Kold College
Landbrugsvej 55

5260
Att: Mette Vojer Kern

(c) Rekvi-Skole 2003 - 2014,

Copyright (c} 2014 Kold College Mejeri & HTX. Rekvi-Skole Rekvi-Skole

Vi har nu foretaget den fgrste bestilling .....

12



GENBESTILLING AF EN ORDRE

Rekvi-Skole giver dig mulighed for at genbestille en tidligere bestilling der er registreret i Rekvi-Skole systemet.

Bemeerk: Det er kun egne bestillinger der kan genbestilles.

o

@nsker du at genbestille en bestilling fra tidligere, sa klikker du pa "Min konto” efter at du er logget pa systemet.

Sa far du denne oversigt vist

ﬁihe kdnto oplysninger

vis samtlige bestilte ordre)

Senest bestilte ordre

Dato Nr. Ordre navn Status Total Vis
04/07/2014 #3024 Lektion 33 (Drinks og cocktails) Modtaget 252 87Kr| Mis
01/12/2014 # 3023 Bestilling til produktion i laboratoriet [Modtaget 16,65Kr| Vis
12/20/2013 #3022 7 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/20/2013 #3021 5 Modtaget 1,43Kr] Vis
12/20/2013 #3020 5 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/20/2013 #3019 3 Modtaget 1,43Kr| Mis
12/20/2013 #3018 test 4 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/20/2013 #3017 test 3 Modtaget 1,43Kr| Mis
12/20/2013 #3016 testordre 3 Modtaget 1,43Kr| Vs
12/20/2013 #3015 [Testordre 3 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/16/2013 #3014  |testordre Modtaget 43 76Kr| Mis

Her vises de tidligere bestilte bestillinger, bestillingens nummer og navn samt bestillingens status.

Bestillingens status betyder i hvilken fase bestillingen er — indkgberen har mulighed for at give de enkelte ordre en
anden status — den naermere betydning af de forskellige status, afklares i faellesskab mellem indkgber og
undervisere.

Hvis man klikker pa den yderste kolonne ”Vis” — ud for den valgte bestillingen — sa vises indholdet af bestillingen

ST JO=T | S T R SR I, RER -

|
04/07/2014 #3024  |Lektion 33 (Drinks og cocktails)  [Modtaget 252,87Kr| Vis .

13



GENBESTILLING AF EN ORDRE

o

Efter at du har klikket pa "Vis”, sa vises indholdet af den tidligere bestilling.

°”

@nsker du at genbestille ordren, sa kan du tilfgje alle varerne til din varekurv ved at klikke pa "tilfgj til varekurv”,

Sa overfgres varerne til varekurven.

Ordre dato: mandag 07 april, 2014

Ordre indhold - Order #3024

- Produkter Genbestilling

Amaretto/Mandellikar 35 cl.- cl-pris 2,37Kr
2 Angostura 100 ml. i flaske 135,00Kr 2
3 ADble most, koldpresset 75c¢l 55 50Kr 3
25 AEblecider 75 cl 60,00Kr 25
Sub-Total: 252 87Kr
Total: 252 87Kr

Status historik & bemasrkninger

04/07/2014 Modtaget Viville ogsa gerne have 10 paraplyer til pynt
Leveret til
IV-kursus
IV-kursus

1

~ Tilbage

Efter at varerne er tilfgjet kan mangderne tilpasses og der kan tilfgjes eller fjernes varer sa det passer med den
bestilling der skal foretages — man kan endog samle flere tidligere varebestillinger i varekurven, hvis dette gnskes.

Selve bestillingen foregar blot som vist tidligere i denne manual



HVAD KAN MAN ELLERS SE UNDER "MIN KONTO"”?

Under menupunktet "Min konto” kan man:

- Se alle sine tidligere bestillinger

- Redigerer sin profil

- Andre sit kodeord

- Favist alle holds bestillinger (transaktioner)

- Hente en prisliste pa alle produkter (i Excel format)

- Til- eller afmelde sig det interne nyhedsbrev.

Start :: Min konto

Mine konto oplysninger

(vis samtlige bestilte ordre)

Senest bestilte ordre

Dato Nr. Ordre navn Status Total Vis
04/07/2014 #3024 Lektion 33 (Drinks og cocktails) Modtaget 252 87Kr| Vs
01/12/2014 #3023  [Bestilling til produktion i laboratoriet [Modtaget 16,65Kr| Vis
12/20/2013 #3022 7 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/20/2013 B3021 |6 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/20/2013 # 3020 5 Modtaget 1,43Kr| \is
12/20/2013 #3019 3 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/20/2013 #3018 |test4 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/20/2013 #3017 ﬂtest 3 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/20/2013 #3016 |[testordre 3 Modtaget 1.43Kr| Vs
12/20/2013 #3015 Testordre 3 Modtaget 1,43Kr| Vis
12/16/2013 i 3014 ||test ordre Modtaget 43 76Kr| Mis
Min konto

« Vis eller rediger mine konto oplysninger

« Vis hold transaktioner

« Rediger mitlog ind kodeord

« Prisliste

« Eksporterer produkter til Excel

Email besked

 Til- eller frameld nyhedsbrev

« Vis eller rediger min produktliste




ZNDRING AF KONTOOPLYSNINGER

Du kan andre dine kontooplysninger ved at klikke pa
"Vis eller rediger mine konto oplysninger”

Min konto

« Vis eller rediger mine konto oplysninger
« Vis hold transaktioner

« Rediger mitlog ind kodeord

« Prisliste

« Eksporterer produkter til Excel

Email besked

« Til- eller frameld nyhedsbrev
Sa giver det mulighed for at redigerer i « Vis eller rediger min produktliste
de registrerede oplysninger

Det er vigtigt at din email adresse er korrekt,
da alle bekraeftelser pa dine bestillinger sendes til denne adresse

Nar alle endringer er foretaget
sa klik pa “Opdater” for at gemme
de redigerede oplysninger.

Start :: Min konto :: Rediger konto
Mine konto oplysninger

* Nedvendige oplysninger

Fornavn: Dan

A , Feld-Jakobse
Og du lander pa ”Min konto” S S

oversigten igen.

Email addresse:  df-j@oncable.dk

Telefonnummer: 51928358

Info: Demonstration

Nyhedsbrev og email indstilling

@ HTML © TEXT-kun

~ Tilbage Opdater
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VISE HOLDTRANSAKTIONER (BESTILLINGER/@KONOMI)

Du kan fa vist en oversigt over bade bestillinger og forbruget pa de enkelte hold der er oprettet i Rekvi-skole
systemet

Min konto

« Vis eller rediger mine konto oplysninger
« Vis hold transaktioner

« Rediger mit log ind kodeord

« Prisliste

« Eksporterer produkter til Excel

Klikke du pa dette menupunkt, sa vil du fa vist en Email besked

oversigt over alle de hold der er registreret i

« Til- eller frameld nyhedsbrev
Rekvi-Skole systemet.

« Vis eller rediger min produkiliste

Der angives ogsa hvor meget der er bestilt varer for til holdet, samt hvilket restbelgb der er tilbage til
holdets kommende bestillinger.

Start :: Hold historik

Hold historik

Hold oplysninger ‘Gaeldende til Tilladt kredit krodit. Transaktioner
Mader-internt 2014-06-30 25.001,00Kr 7.038,88Kr Se histonk
Feellesarr. Grundforleb  2014-06-30 10.001,00Kr 9.782,77Kr Se histork
IV-kursus 2014-06-30 25.001,00Kr 17.206,60Kr Se histonk
Konkurrence bager 2014-03-31 8.000,00Kr 6.979,89Kr Se histonk

~ Tilbage

Du kan yderligere fa en oversigt over de enkelte holds bestillinger (transaktioner) ved at klikke pa
”Se historik”

Start :: Hold transaktioner

Hold transaktioner

Transaktions historik for hold : Meder-internt

Ordre lalt Leveret Bestilt Bruger Hold Ordre indhold
3014 4376Kr 2013-12-16 2013-12-16 e Mader-internt Vis
it 2 Feld-Jakobsen ' Poerintem -

~ Tilbage




REDIGERE MIT LOGIN KODEORD

Du har mulighed for at redigerer eller helt a&ndre dit login kodeord ved at klikke pa
"Rediger mit log ind kodeord”

Min konto

« Vis eller rediger mine konto oplysninger
« Vis hold transaktioner

« Rediger mitlog ind kodeord

« Prisliste

« Eksporterer produkter til Excel

Email besked

« Til- eller frameld nyhedsbrev

« Vis eller rediger min produkiliste

Her indtastes det tilsendte kodeord — eller et tidligere kodeord, samtidigt indtastes et nyt kodeord — skulle du
glemme dit kodeord, sa kan du fa et nyt "genereret” og tilsendt.

Administratoren kan desvaerre ikke hjzlpe dig, da dit kodeord er krypteret i databasen — og det er kun dig selv der

har adgang til disse oplysninger.

Cart oo M Carin o0 Shift sdaanackands
Start :: Min konto :: Skift adgangskode

Min adgangskode

* Nedvendige oplysninger

Tilsendte kodeord: eeeeee

Nyt kodeord:

Gentag kodeord:

Klik pa knappen ”Send” for at fa opdateret dit kodeord i Rekvi-Skole systemet.
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EKSPORTER PRODUKTER TIL EXCEL (PRISLISTE)

Du har mulighed for at hente en prisliste, der er baseret pa de produkter der er oprettet i Rekvi-Skole systemet

Denne liste kunne veere nyttig i undervisningen af kalkulation eller lignende.

Min konto

« Vis eller rediger mine konto oplysninger
« Vis hold transaktioner

« Rediger mitlog ind kodeord

« Prisliste

« Eksporterer produkter til Excel

Email besked

« Til- eller frameld nyhedsbrev

« Vis eller rediger min produktliste

Ved klik pa linket — s& hentes der en produktliste og Excel abnes automatisk for at vise listen

Abner Exported_04_07_2014xls | = |

Du har valgt at abne:
Exported_04_07_2014.xls

som er: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet

fra: http://www.rekvi-skole.dk
" 2 || Hvad skal Firefox gere med denne fil ? 1l
ProductID Product Name
1800 Olie Mandel 100 ml. pris pr. flaske
1791 Suppehorn kg-pris ) Gemfil
1792 Balsamico, hvid 500 ml. -
1793 Eddike m. farve pr. 10 L [ Gor dette automatisk med filer som denne fremover.
1467 Fadpapir/Rund 22 cm. Udhug .9 stk-pris
1468 Fadpapir Ovalt 2331 UDHug. 9 stk-pris
1469 Cremepulver/Koldrort 75 g pr pk.
1470 Salt/fint 1 kg i pakke- pakkepris
1358 Liebfraumilc 70 cl. i flaske
1359 Hjertebrod

@ Abnmed | Microsoft Excel (standard) v

oK ‘ [ Annuller ]

1360 Angostura 100 ml. i flaske 767,50Kr
1361 Alsace Riesling pr.fl. 52,00Kr
1362 La cuvee, bourgogne rad pr.fl. 38,00Kr
1363 Bananikegr 50 cl. - cl-pris 2,40Kr

1495 Peberrod/pr. stk. 12,50Kr
1494 Pastinak kg-pris 15,00Kr

1493 Majskolber stk-pris 6,00Kr
12,00Kr

B8 |Nfeh |G |8 [ R |[R ]S [ G | D= | [ e

Listen kan nu redigeres og gemmes i excel eller PDF format



VIS SAMTLIGE BESTILTE BESTILLINGER

Sgger du efter en bestemt bestilling du har lavet tidligere, sa er det nemmeste maske at fa vist en udvidet liste over
alle dine bestillinger. Denne liste er en smule mere overskuelig hvis du gnsker at finde en tidligere bestilling af =ldre
dato.

Min konto

« Vis eller rediger mine konto oplysninger
« Vis hold transaktioner

« Rediger mitlog ind kodeord

« Prisliste

« Eksporterer produkter til Excel

Email besked

« Til- eller frameld nyhedsbrev

« Vis eller rediger min produktliste

Klikker du pa dette link, vil du fa en liste med lidt flere oplysninger pa de enkelte bestillinger.

Der kan bladres i listen — bade frem og tilbage.

Start :: Min konto :: Historik

Min ordre historik

Ordre nr: 3024

Ordre status: Modtaget
Bestilt: mandag 07 april, 2014Produkter: 4
Leveret: Dan Feld-Jakobsen Ordre sum: 252 87Kr
Ordre navn/Titel: Lektion 33 (Drinks og cocktails)

Ordre nr: 3023
Ordre status: Modtaget
Bestilt: sendag 12 januar, 2014Produkter: 1

Leveret: Dan Feld-Jakobsen Ordre sum: 16,65Kr
Ordre navn/Titel: Bestilling til produktion i laboratoriet

Ordre nr: 3022

Ordre status: Modtaget

Bestilt: fredag 20 december, 2013Produkter: 3
Leveret: Dan Feld-Jakobsen Ordre sum: 1,43Kr
Ordre navn/Titel: 7
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TILMELD- AFMELD NYHEDSBREV

Alt efter hvor maget administratoren udsender af besked og/eller nyheder, kan denne funktion henholdsvis
Afmelde eller tilmelde dig til disse nyhedsbreve.

Man er som standard sat til at modtage disse nyhedsbreve, da der ofte er oplysninger om ferie, planlaegning eller
specielle varer i disse nyhedsbreve.

Min konto

« Vis eller rediger mine konto oplysninger
« Vis hold transaktioner

« Rediger mitlog ind kodeord

« Prisliste

« Eksporterer produkter til Excel

Email besked

« Til- eller frameld nyhedsbrev

« Vis eller rediger min produkiliste

Klik pa knappen ”"Opdater” efter redigeringen.

Start :: My Account :: Newsletter Subscriptions

Newsletter Subscriptions

General Newsletter

Including store news, new products, special offers, and other promotional announcements.

~ Tilbage e Opdater
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